


Sobre a vaga

Como estagiário(a) em administrativo financeiro, você terá a oportunidade de 
vivenciar uma rotina bem dinâmica e aprender bastante sobre as frentes do 
financeiro e sobre apoio em projetos sociais. Além disso, ainda vai praticar a sua 
visão crítica e ter uma super experiência no currículo. E ai, vem com a gente nessa 
jornada?

Atividades do dia a dia
• Acompanhar a gestão orçamentária dos projetos e realizar a gestão de 

pagamentos de serviços e produtos.
• Acompanhar o processo de gestão dos recursos incentivados do iV
• Acompanhar a organização dos eventos do iV (Reservas e Infraestrutura)
• Se relacionar com diversos públicos de níveis de senioridade diferentes nos 

processos de treinamentos e integração nos processos de gestão do i.V;
• Aprimorar os reports e consolidações de informações financeiras, utilizando 

ferramentas como Excel, Power Point, Power BI, Forms, etc.

Pré-Requisitos:

Cursos: Administração de empresas, finanças, administração e gestão pública, 
economia, ciências sociais, engenharia, tecnologia da informação e áreas 
correlatas.
Formação: a partir de dez/2025
Horário do Estágio: das 09h às 16h
Ferramentas: Nível intermediário em pacote Office, conhecimentos básicos 
sobre gestão de projetos (construção e análise de indicadores, cronograma de 
atividades e orçamento).

Perfil do Estagiário(a):

• Facilidade de relacionamento e comunicação com diferentes públicos;
• Boa capacidade analítica, facilidade em análise e sistematização de dados.
• Proatividade, criatividade e protagonismo.
• Mão na massa.

👉Se interessou? Candidate-se no link https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9 
até o dia 27 de outubro de 2023!

ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO
Instituto Votorantim

https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9


Sobre a vaga

Você gosta de se relacionar com as pessoas e quer trabalhar com impacto 
social? Essa vaga é para você! Como estagiário(a) de Gestão de Programas você 
vai atuar para gerar impacto positivo nas comunidades onde as empresas da 
Votorantim estão inseridas!  E ai, vem com a gente nessa jornada?

Atividades do dia a dia
• Apoiar a gestão e desenvolvimento dos projetos sociais da área;
• Apoiar a sistematização de resultados, indicadores e apresentações;
• Dialogar e realizar acompanhamento dos projetos com os parceiros técnicos 

e consultorias;
• Acompanhar campanhas de engajamento e mobilização de funcionários das 

empresas Votorantim, através de iniciativas de voluntariado corporativo;
• Apoiar a implementação de projetos nos temas de Cidadania, Qualificação 

de Organizações Sociais e Engajamento de Stakeholders;
• Apoiar a realização das reuniões de Comitês sob responsabilidade da área de 

Gestão de Programas;

Pré-Requisitos:

Cursos: Ciências Econômicas, Administração, Ciências Sociais, Relações 
Internacionais, Gestão de Políticas Públicas e cursos correlatos
Formação: A partir de Dezembro de 2025
Horário do Estágio: das 09h às 16h

Perfil do Estagiário(a):
• Boa capacidade analítica e organização;
• Ter interesse em estruturar e acompanhar a implementação de projetos;
• Criatividade e proatividade;
• Facilidade para se relacionar;

👉Se interessou? Candidate-se no link https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9 
até o dia 27 de outubro de 2023!

GESTÃO DE PROGRAMAS
Instituto Votorantim

https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9


Sobre a vaga

Como estagiário(a) em Desenvolvimento Humano e Organizacional, você atuará 
em parceria com os líderes das diversas áreas da empresa a fim de prestar 
suporte nos projetos e iniciativas de RH. Para isso, você vai participar de 
processos de seleção, atração, remuneração e projetos de desenvolvimento de 
mudanças sempre alinhados à estratégia do Instituto Votorantim. Além disso, 
ainda vai colocar a mão na massa e apoiará nas rotinas administrativas da área. 
E ai, vem com a gente nessa jornada?

Atividades do dia a dia
• Apoiar nos processos de Recrutamento e onboarding de novos funcionários;
• Atuar como Business Partner, oferecendo apoio consultivo aos funcionários 

com relação às iniciativas e projetos de RH;
• Apoiar no controle das despesas e orçamento da área e gestão dos 

fornecedores;
• Atuar em rotinas de administração de benefícios, parcerias da empresa, 

comunicação interna da empresa, em conjunto com a área de marketing;
• Apoiar projetos e ações de engajamento.

Pré-Requisitos:

Cursos: gestão de RH, psicologia, administração ou cursos correlatos;
Ferramentas: Pacote Office intermediário, Conhecimento e Interesse em ações 
de desenvolvimento de pessoas.
Formação: A partir de dezembro de 2025
Horário do Estágio: das 09h às 16h

Perfil do Estagiário(a):

• Comunicativo, orientado a resultado e entrega;
• Colaborativo;
• Autonomia e proatividade;

👉Se interessou? Candidate-se no link https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9 
até o dia 27 de outubro de 2023!

DESENVOLVIMENTO HUMANO ORGANIZACIONAL
Instituto Votorantim

https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9


Sobre a vaga

Como estagiário(a) da área você irá contribuir para a construção, planejamento 
e aplicação de estratégias de comunicação do instituto, além de estar 
envolvido(a) na construção da reputação e posicionamento da empresa, 
podendo trabalhar com comunicação, branding e social media. E ai, vem com a 
gente nessa jornada?

 Atividades do dia a dia
• Apoiar na gestão de projetos (acompanhamento de cronograma e etapas 

dos processos) e na concepção de novas propostas Mapear, planejar, propor 
pautas  para as redes sociais do Instituto Votorantim;

• Redigir conteúdo para redes sociais assim como diagramar pequenas peças 
de comunicação em ferramentas de design

• Acompanhar rotinas, fluxos e prazos relacionadas a governança e 
pagamentos dos processos de parceiros técnicos de comunicação;

• Se relacionar com diversos públicos internos e externos ao longo do 
desenvolvimento das ações de comunicação.

Pré-Requisitos:

• Cursos: Comunicação, Jornalismo, Publicidade, Relações públicas e áreas 
correlatas.  

• Horário do Estágio: das 09h às 16h
• Formação: A partir de dezembro de 2025
• Conhecimentos em redes sociais (Linkedin, Instagram e Youtube), Pacote 

Office e Pacote Adobe.

Perfil do Estagiário(a):

• Ser proativo(a);
• Ter conhecimento e interesse em comunicação e marketing;
• Ter habilidade em redes sociais;
• Boa comunicação verbal e escrita;
• Interesse por projetos sociais.

👉Se interessou? Candidate-se no link https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9 
até o dia 27 de outubro de 2023!

ESTRATÉGIA DE MARCA & COMUNICAÇÃO
Instituto Votorantim

https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9


• Bolsa Auxílio: R$2.000,00
• Vale Refeição;
• Plano de Saúde;
• Seguro de Vida;
• Vale Transporte;
• Modelo Híbrido (2x presencial e 3x home office);
• Gympass;
• Programa de desenvolvimento corporativo para 

estagiário, focado na ampliação do autoconhecimento, 
da autoliderança e na formação teórica e prática na 
área de atuação

👉Se interessou? Candidate-se no link 
https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9 

até o dia 27 de outubro de 2023!

NOSSOS BENEFÍCIOS
Instituto Votorantim

https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9
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