Programa

de estagio
2024

Vagas afirmativas para pessoas negras.

Seu proposito tem a ver
com gerar impacto para
um futuro sustentavel?

Venha para equipe
do Instituto Votorantim!

Candidate-se até
dia 27 de outubro!

instituto
VOTORANTIM



ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

Instituto Votorantim

Sobre a vaga

Como estagiario(a) em administrativo financeiro, vocé tera a oportunidade de
vivenciar uma rotina bem dinamica e aprender bastante sobre as frentes do
financeiro e sobre apoio em projetos sociais. Além disso, ainda vai praticar a sua
visao critica e ter uma super experiéncia no curriculo. E ai, vem com a gente nessa
jornada?

Atividades do dia a dia

« Acompanhar a gestao orcamentaria dos projetos e realizar a gestao de
pagamentos de servicos e produtos.

. Acompanhar o processo de gestao dos recursos incentivados do iV

- Acompanhar a organizacao dos eventos do iV (Reservas e Infraestrutura)

« Se relacionar com diversos publicos de niveis de senioridade diferentes nos
processos de treinamentos e integracao nos processos de gestao do i.V;

. Aprimorar os reports e consolidacdes de informacoes financeiras, utilizando
ferramentas como Excel, Power Point, Power BIl, Forms, etc.

Pré-Requisitos:

Cursos: Administracao de empresas, financas, administracao e gestao publica,
economia, ciéncias sociais, engenharia, tecnologia da informacao e areas
correlatas.

Formacao: a partir de dez/2025

Horario do Estagio: das O9h as 16h

Ferramentas: Nivel intermediario em pacote Office, conhecimentos basicos
sobre gestdo de projetos (construcao e analise de indicadores, cronograma de
atividades e orcamento).

Perfil do Estagiario(a):

. Facilidade de relacionamento e comunicacao com diferentes publicos;

. Boa capacidade analitica, facilidade em analise e sistematizacao de dados.
. Proatividade, criatividade e protagonismo.

« Mao na massa.

#Se interessou? Candidate-se no link https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9
até o dia 27 de outubro de 2023!



https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9

GESTAO DE PROGRAMAS

Instituto Votorantim

Sobre a vaga

Vocé gosta de se relacionar com as pessoas e quer trabalhar com impacto
social? Essa vaga é para vocé! Como estagiario(a) de Gestao de Programas vocé
vai atuar para gerar impacto positivo nas comunidades onde as empresas da
Votorantim estao inseridas! E ai, vem com a gente nessa jornada?

Atividades do dia a dia

* Apoiar a gestao e desenvolvimento dos projetos sociais da area;

* Apoiar a sistematizacao de resultados, indicadores e apresentacoes;

* Dialogar e realizar acompanhamento dos projetos com os parceiros técnicos
e consultorias;

« Acompanhar campanhas de engajamento e mobilizacao de funcionarios das
empresas Votorantim, através de iniciativas de voluntariado corporativo;

* Apoiar a implementacao de projetos nos temas de Cidadania, Qualificacao
de OrganizacOes Sociais e Engajamento de Stakeholders;

« Apoiar a realizacao das reunides de Comités sob responsabilidade da area de
Gestao de Programas;

Pré-Requisitos:

Cursos: Ciéncias Econdmicas, Administracao, Ciéncias Sociais, Relacdes
Internacionais, Gestao de Politicas Pablicas e cursos correlatos

Formacao: A partir de Dezembro de 2025

Horario do Estagio: das 09h as 16h

Perfil do Estagiario(a):

* Boa capacidade analitica e organizacao;

* Ter interesse em estruturar e acompanhar a implementacao de projetos;
« Criatividade e proatividade;

* Facilidade para se relacionar;

7Se interessou? Candidate-se no link https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9
até o dia 27 de outubro de 2023!



https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9

DESENVOLVIMENTO HUMANO ORGANIZACIONAL

Instituto Votorantim

Sobre a vaga

Como estagiario(a) em Desenvolvimento Humano e Organizacional, vocé atuara
em parceria com os lideres das diversas areas da empresa a fim de prestar
suporte nos projetos e iniciativas de RH. Para isso, vocé vai participar de
processos de selecdo, atracao, remuneracao e projetos de desenvolvimento de
mudanc¢as sempre alinhados a estratégia do Instituto Votorantim. Além disso,
ainda vai colocar a mao na massa e apoiara nas rotinas administrativas da area.
E ai, vem com a gente nessa jornada?

Atividades do dia a dia

» Apoiar nos processos de Recrutamento e onboarding de novos funcionarios;

» Atuar como Business Partner, oferecendo apoio consultivo aos funcionarios
com relagao as iniciativas e projetos de RH;

« Apoiar no controle das despesas e orcamento da area e gestao dos
fornecedores;

« Atuar em rotinas de administracao de beneficios, parcerias da empresa,
comunicacgao interna da empresa, em conjunto com a area de marketing;

* Apoiar projetos e acoes de engajamento.

Pré-Requisitos:

Cursos: gestao de RH, psicologia, administracao ou cursos correlatos;
Ferramentas: Pacote Office intermediario, Conhecimento e Interesse em acoes
de desenvolvimento de pessoas.

Formacao: A partir de dezembro de 2025

Horario do Estagio: das O9h as 16h

Perfil do Estagiario(a):

« Comunicativo, orientado a resultado e entrega;
 Colaborativo;
 Autonomia e proatividade;

7Se interessou? Candidate-se no link https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9
até o dia 27 de outubro de 2023!



https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9

ESTRATEGIA DE MARCA & COMUNICACAO

Instituto Votorantim

Sobre a vaga

Como estagiario(a) da area vocé ira contribuir para a construcao, planejamento
e aplicagao de estratégias de comunicacdao do instituto, além de estar
envolvido(a) na construcao da reputacao e posicionamento da empresa,
podendo trabalhar com comunicacao, branding e social media. E ai, vem com a
gente nessa jornada?

Atividades do dia a dia

Apoiar na gestdao de projetos (acompanhamento de cronograma e etapas
dos processos) e na concepcao de novas propostas Mapear, planejar, propor
pautas para as redes sociais do Instituto Votorantim;

Redigir conteddo para redes sociais assim como diagramar pequenas pecas
de comunicacao em ferramentas de design

Acompanhar rotinas, fluxos e prazos relacionadas a governanca e
pagamentos dos processos de parceiros técnicos de comunicacao;

Se relacionar com diversos publicos internos e externos ao longo do
desenvolvimento das acdes de comunicacao.

Pré-Requisitos:

Cursos: Comunicacao, Jornalismo, Publicidade, Relacdes piblicas e areas
correlatas.

Horario do Estagio: das O9h as 16h

Formacao: A partir de dezembro de 2025

Conhecimentos em redes sociais (Linkedin, Instagram e Youtube), Pacote
Office e Pacote Adobe.

Perfil do Estagiario(a):

Ser proativo(a);

Ter conhecimento e interesse em comunicacao e marketing;
Ter habilidade em redes sociais;

Boa comunicacao verbal e escrita;

Interesse por projetos sociais.

7Se interessou? Candidate-se no link https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9
até o dia 27 de outubro de 2023!



https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9

NOSSOS BENEFICIOS

Instituto Votorantim

Bolsa Auxilio: RS2.000,00

Vale Refeicao;

Plano de Saulde;

Seguro de Vida;

Vale Transporte;

Modelo Hibrido (2x presencial e 3x home office);
Gympass;

Programa de desenvolvimento corporativo para
estagiario, focado na ampliacao do autoconhecimento,
da autolideranca e na formacao tedrica e pratica na
area de atuacao

7Se interessou? Candidate-se no link
https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGKDW9
até o dia 27 de outubro de 2023!



https://forms.gle/VubfkxLtn5ZjGkDW9
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